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國立中山大學附屬國光高級中學 

113學年度第二學期第 1次學務會議紀錄 

壹、 時間：114年 2月 10日（星期一）11時 30分 

貳、 地點：國光館二樓大會議室 

參、 主持人：張主任毓棻                             紀錄：蘇良真組長 

肆、 出(列)席人員：如簽到表 

伍、 主席致詞：略。 

陸、 上次會議討論提案決議執行情形：無。 

柒、 業務報告：  

一、 學務處： 

（一） 流感疫情升溫，請各班落實防疫工作。 

（二） 請導師務必依作業時程輸入期末評語，以利後續作業。 

（三） 本處各組報告事項如附件簡報。 

二、 教務處： 

(一) 請教師依課表準時到班上課，若有臨時狀況應即知會教務處協助。 

(二) 請勿利用課堂時間約談學生，以維護其受教權。 

三、 輔導室： 

(一) 本週五(2月 14日)第 5節高三升學講座與幹部訓練同時舉行，輔導

室將於第 6節為高三幹部補辦講座。 

(二) 請導師儘速完成 113學年度第一學期學生輔導紀錄。 

捌、 臨時動議： 

一、 國三 6班導師：本學期國三學生是否參加升旗典禮? 

學務處回應：待召開國三升學會議討論。 

玖、 校長指導： 

一、 流感疫情嚴峻，請各班確實清潔消毒，營養午餐打餐時須更留意。 

二、 學生自傷、自殺為主管機關之重點工作，如有相關情事請務必即時通報相

關處室。 

三、 本年度國三學生之多元表現未達滿分者較往年多，請導師告知家長並提

醒學生於會考前完成多元表現積分，以利志願選填。 

四、 上下學校門口交通流量大，請導師轉知家長可於側門或後門接送，並留意

上放學時間勿將車輛臨停校門外紅線區域，以免受罰。 

五、 家長會近日通過升學績優獎勵要點，獎勵成績優異及成績進步之高、國三

學生，並於朝會時間公開表揚。 
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拾、散會：12時 20分。  
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訓育組
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訓育組重要行事
日期 時間 重要行事

3月14日 第5-6節 高二-品德教育講座
（講座主題：自信說出亮點）

4月7-9日 全日 國二露營(3/26行前說明會)

4月8日 上午 合唱團鄉土歌謠決賽（嘉義）

4月11日 第5-6節 國一二客流感演唱會
（金曲獎最佳客語歌手-羅文裕）

4月14-18日 課間 日本教育旅行成果發表週
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訓育組重要行事
日期 時間 重要行事

4月28-5月2日 課間 母親節活動

5月16日 第6節 高一詩歌朗誦比賽

6月4日 上午 畢業典禮

6月13日 第5、6節 第六屆學生會長選舉
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訓育組報告事項
一. 班會紀錄簿每學期抽查兩次，期程將公告並交由各班班代負責，

請導師協助督促完成。※班會是提供學生意見交流之重要管道，

請導師務必讓學生定期召開班會；其餘紀錄可寫成活動紀錄。

二. 各班公佈欄請務必定期更新，內容可張貼學習資訊、學習成果，

並將過期文宣摘除，學務處將不定期巡查。
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三. 高中部就學貸款，申請截止日為2月21日(星期五)，

請找學務處世惠協助辦理。



訓育組報告事項
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四. 週記(成長札記)為師生重要且正式溝通管道，

週記書寫尊重導師班級經營之需求，每學期篇

數3~4篇，請導師妥適規劃並善用各種師生溝

通工具，與學生建立信任關係。

五. 高國一二各班請於2月21日(星期五 )前

將113學年度第1 學期週記/成長札記調查單

交回訓育組辦理學生敘獎事宜。



訓育組報告事項
六. 畢業相關：

1. 畢冊班級頁收件至2月14日(星期五)

校稿時間：3月12日、4月2日、4月17日、出刊5月20日前

2. 畢業光碟照片收件至2月14日(星期六)

畢業光碟中每班有2-3分鐘之生活影片，可自行製作影片，也可交照片原

始檔，若有照片說明請以word檔呈現輔助

3. 畢業影片(每班至多3分鐘)

請協助提醒不可在校園危險地區拍攝或有違反校規之行為。

繳交日期：高三5月2日，國三5月26日
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請導師協助過目

4. 畢業班模範生調查表請於2月21日繳交



衛生組
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衛生組重要行事

日期 時間 重要行事

3月29日 上午 國二女第二劑HPV疫苗接種

5月23日 第六節 高三性教育(含愛滋病)講座

6月27日 第6節 國一HPV疫苗衛教宣導
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一.季節性流感防治措施

1. 落實「生病不上課、不上班」原則。

2. 建立良好衛生習慣、維持健康生活型態。

3. 注意危險徵兆，儘速就醫。

4. 有發燒症狀，建議退燒一天後再返校上課。

衛生組報告事項
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二. 整潔比賽評分 ※分成教室50%，外掃區50%

1.教室(午休時間) 

地板、垃圾桶、掃具、回收、餐桌、門窗、黑板。

2.外掃區(打掃時間) 

每日衛生糾察巡視後評分，並上傳外掃區評分表至學務處
網頁。

衛生組報告事項

三.外掃區由環保股長負責，內掃區由服務股長負責，

掃地時間未到或不認真的同學，請將名單交至衛生組

依校規處分。
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1.點選行政單位

2.點選學務處

3.點選掃區評分

外掃區
評分
連結處

12



四. 特色活動規劃
推展環境教育事宜、健康促進及多元生理用品計畫

五. 營養午餐

113年10月1至4日及31日因颱風停課，

第2學期每人減收5日餐費。

衛生組報告事項
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六. 資源回收工作

1.一般垃圾中不要有回收物。

2.資源回收物，如便當、牛奶罐等，一定要先清潔或擦拭過。
(請辦公室同仁留意)

3.回收室開放時間：
(1)中午12：30-12：40
(2)掃地時間15：10-15：25

衛生組報告事項
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七. 登革熱預防：
各班教室及掃地區域注意有無積水容器，如椰子樹果實、畚斗、
水桶、水溝蓋等有無積水，以防止病媒蚊孳生。

八. 請協助宣導勿在廁所垃圾桶及太空包

丟一般垃圾及回收物。

衛生組報告事項
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社團活動組
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社團活動組社團時間

高、國一二社團時間(七次)：

2月21日、3月7日、3月28日、4月18日、4月25日、5月9日、
6月6日

社團成果展： 6月6日（第5節）

高三社團時間：
3月7日、4月11日、4月25日、5月9日、5月16日
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社團活動組班際球賽
日期 時間 重要行事

3月26日 第7、8節 高一、二班際排球初賽

5月6日 第7、8節 高一、二班際排球決賽

5月16日 第5、6節
國一班際大跳繩競賽
國二班際羽球競賽
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社團活動組重要行事
日期 時間 重要行事

3月14日 第5〜7節 高一中山大學參訪

4月7日至5月23日
(暫定)

高二游泳課
*段考週暫停實施

6月9-11日 全天 英語活力營
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一. 持續利用朝會時間推動SH150運動。

二. 使用學校運動場館，請保持環境整潔。

三. 請導師協助提醒學生關注體適能成績：

1.可上成績查詢系統查詢。

2.若需進行體適能補測，請提早告知體育老師。

社團活動組報告事項
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生輔組
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一. 2月11日至2月17日為友善校園週，於2月11日開學日實施友善校園

宣導，全校收視宣導影片，增強學生友善校園認知。

二. 2月14日自午休時間起實施幹部訓練，請各班幹部依訓練地點就位。

三.每週二升旗典禮進行生活常規叮嚀，若因故不實施集合，改由廣播

實施。

四.持續於每月1日加強反毒宣導運動，提升學生對藥物濫用之認知。

生輔組報告事項
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五. 第4週開始整潔及秩序競賽。

六. 2月10日完成本校高二、國二交通服務隊勤前訓練，以利學生上學

交通執勤。

七. 2月28日前完成本校特定人員名冊及高關懷人員名冊建立。

生輔組報告事項
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八. 學生及教職員工進出校門規劃

◆上學期間:07：00至08：10

⚫ 教職員工：車輛請一律由側門進入學校，08：10過後始
可由大門進入。

⚫ 學生:僅可由大門或後門進入學校。

◆放學期間無特殊管制

生輔組報告事項

24



九. 服儀要求

1.學生得選擇合宜混合穿著學校校服及學校認可之其他服裝（服裝上
需標示中山大學附中、國光、KKSH等字樣 ），不可穿著便服到校。

2.重要活動如週會、開學典禮、畢業典禮、校慶典禮、始（休）業式、
校外參訪、校外受獎或參加競賽、國際或校際交流活動等

應穿著本校制服，攜帶書包或斜背包；然當日有體育課

可穿著本校體育服裝到校，並以全班整體統一為原則。

生輔組報告事項
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十. 服儀要求

4. 生活教育競賽整潔或秩序優勝三次(含)以上之班級，

可申請於週一、三、四、五擇一日穿著便服到校，但仍須注意穿著
禮儀。

5. 上學、放學及在校期間，學生應穿皮鞋、運動鞋或布鞋；非有正當
理由，不得穿著拖鞋或打赤腳。雨天可穿拖鞋到校，但仍需

攜帶運動鞋至校更換。

6. 學生得依個人對天氣冷、熱之感受，選擇穿著長短袖

或長短褲校服。天氣寒冷時，開放學生在校服內及外

均可加穿保暖衣物。(便服外套、帽T、毛線衣、圍巾、手套、帽子等。)

生輔組報告事項

26



十一.學生作息時間

1.國中部學生均7時30分開始登記遲到。

2.高中部每週二7時30分開始登記遲到，每週一、三、四、五
於8時10分開始登記遲到。

3.每週一、三、四、五7時30分至8時10分高中部學生自主規
劃運用，學生一旦進入校園，為求校園安全，應進入班級
教室自修。

4.考慮學生安全，建議學生不宜太早到校，

早上7時前請勿進入教室。早到同學應在警衛室旁

休息區、國光館或忠孝館前庭等待。

生輔組報告事項
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十一.學生作息時間

5. 升旗典禮：每週二7時30分起，全班至操場集合; 除每班至多2人（含

行動不便、身體不適或其他特殊原因經過報備者） 留班外，其餘同

學一律參加升旗。

6. 午休時間如有公務需求致無法留在教室實施午休，

須事先填寫公出單並經導師簽核，完成後隨身攜帶。

生輔組報告事項
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生輔組報告事項

十二. 手機使用規定

依照學生手機使用管理規定，校園內禁止使用手機，在校內一律關機，

上課時間家長若有急事需與學生連繫時，可經由導師轉達通知，學生

若有需要使用手機，經當節老師或導師同意後即可使用，使用後仍需

關機，違者依校規處份。
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十三. 學生穩定就學(學生缺曠)
➢ 中途離校學生：指有下列情形之一之學校學生：

◆ 未經請假或不明原因未到校上課連續達三日以上，包括高級中等學校學生
學籍管理辦法（以下簡稱學籍管理辦法）第十七條第二項視為休學之學生。

◆ 學籍管理辦法第十七條第一項之休學學生。

生輔組報告事項

➢ 長期缺課學生：

◆ 高中：指高級中等學校學生學習評量辦法第二十六條所定，

全學期缺課節數達修習總節數二分之一，或曠課累積

達42節之學生。

◆ 國中：「強迫入學條例施行細則」第八條，

全學期缺曠課累積達49節之學生。
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十三.學生穩定就學(學生缺曠)導師應注意事項

凡學生有缺曠課情況，導師應即時與家長聯絡，了解學生動向(原因) ，

必要時應進行家訪。

◆ 預警名冊建立

高中部：連續二日無正當理由未到校或缺曠課達35節。

國中部：連續二日無正當理由未到校或缺曠課達42節。

生輔組報告事項
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十三. 學生穩定就學(學生缺曠)導師應注意事項

若發生以上事件，請導師先完成家訪。

若達下列要項：

連續三日無正當理由未到校或長期缺曠課達42節(高中)或

49節(國中)，填寫中途離校通報單或長期缺曠通報單會辦

各處室完成通報作業
註冊組：中途離校(中輟)通報或長期缺曠通報

生輔組：校安通報

生輔組報告事項
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敬祝
新的一年 平安健康 新的學期 一切順利

謝謝大家
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