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國 立 中 山 大 學 附 屬 國 光 高 級 中 學 
1 1 3 學 年 度 第 2 學 期 第 2 次 導 師 會 議 紀 錄 
壹、時間：114年 3月 17日（星期一）7時 30分 

貳、地點：國光館二樓大會議室 

參、主持人：張毓棻學務主任 

肆、出(列)席人員：如簽到表                      紀錄：柳富閔生輔組長 

伍、主席致詞：略 

陸、上次會議(臨時動議)決議及執行情形：無 

柒、業務報告：詳如校務通告(附件) 

一、 學務處： 

（一） 午休期間，學生如有執行公務需求，應持有導師及負責教師簽章之

公出單，始可至指定地點執行公務。 

（二） 請導師確實掌握學生到校情況，班上學生如因事故須離校，外出單

須有導師簽章始為完備。 

（三） 請導師向學生宣導踴躍參加母親節感恩活動。 

（四） 請高三導師向學生宣導踴躍報名參加畢聯會。 

（五） 近期流感、諾羅病毒及腸胃炎疫情升溫，請導師向學生宣導落實「生

病不上學」，保護自身、同學及家人健康，並加強個人衛生防護。 

二、 教務處： 

（一） 114 年 3 月 25 及 26 日為第一次定期評量，請導師向學生宣導務必

熟悉應試規定，避免肇生違規事件。 

（二） 各項升學資訊詳情請導師向學生宣導至「本校網頁學生園地/升學

資訊專區」查看，並提醒家長切勿於各升學管道報名作業期間，安

排出遊行程。 

（三） 因應高三學生升學時程，113 學年度第 2 學期高三學生「學習歷程

檔案」作業期程已於校務通告公告，請高三導師向學生宣導確實依

照期程完成各項作業。 

三、 總務處： 

（一） 請導師於班級實施外堂課時，加強教室門窗及水電管制作業，避免

肇生貴重物品遭竊或水電浪費之情事。 

（二） 班級教室若有設備損壞，請上網填寫報修單或至總務處通報。 

四、 輔導室： 

（一） 高三「模擬面試」報名表已由輔導股長公告於班級，報名至 114年

3月 28日，請導師協助宣導。 

（二） 國三模擬志願選填時間為 114年 3月 24日至 4月 11日，期間請導

師主動關心學生選填情形，並轉知家長。 

五、 圖書館： 
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（一） 114 年 3 月 19 日第 5 至 7 節辦理「如何運用 Notion 自主學習」講

座，歡迎師生踴躍參與。 

（二） 114 年 4 月 11 日班會時間第 5 節，實施高二「好書分享」跑班活

動，請各班分享學生預先準備簡報，請圖資股長於 4 月 18 日前交

回「好書分享紀錄表」。 

捌、提案討論：無。 

玖、臨時動議： 

一、 高一甲班導師： 

（一） 依據「教師請假規則」第 14條第 1項規定略以：「教師請假、公假

或休假，其課（職）務應委託適當人員代理；教師無法覓得合適代

理人時，學校應協調派員代理。」 

（二） 惟本校「導師遴聘暨任用實施要點」第柒點第四項規定導師請假須

由學務處安排代理導師者，除緊急狀況外，須於請假日前三日提出

申請，逾時未提出申請者，須自覓代理導師。 

（三） 導師請假會面臨課務與職務皆須委託適當人員代理之情形，課務聯

繫教務處，教學組會立即承接委託的任務，協調同仁代課；惟導師

職務聯繫學務處，會因前述規定致執行有所窒礙，建議研議調整相

關規定，俾符合教師請假規則之範疇。 

學務處回覆： 

（一） 依據「教師請假規則」第 13條第 1項規定：「教師請假、公假或休

假，應填具假單，經學校核准後，始得離開。但有急病或緊急事故，

得由其同事或親友代辦或補辦請假手續。」 

（二） 本校教師請假程序自於差勤系統點出假單後，須預留各處室處理時

間，故非緊急情況之請假須於請假日前三日申請之用意係為使代理

人員有足夠時間進行相關業務交接，可避免班級管理作業產生罅

隙，故仍請導師配合相關作業時間辦理。 

二、 高二己導師：本校學生應試規定律定鐘「響」開始作答，鐘「響」停止作

答並收卷，惟實務操作窒礙難行，建議研議調整相關規定，俾符合現實狀

況。 

教務處回覆：應試規定文字為「鐘聲響起，始得作答」非指學生必須在鐘

聲響起時即有考卷可以作答。實務上請教師提前 5 分鐘至教室預備，可

於鐘聲響起約 10-20 秒前發空白答案卡，鐘聲響起即發卷，並確保每位

學生作答滿足該節預定作答之時間。若最末排學生較晚拿到，可在發卷後

與學生對時並延後收卷。請確保學生作答時間滿足該節預定可以作答之

時間。 

拾、主席指裁示： 
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一、 請導師確實完成學生晤談輔導紀錄。 

二、 請導師持續掌握學生曠課及請假情形，確依相關規定辦理通報作業。 

拾壹、散會：8時 10分。 





國 立 中 山 大 學 附 屬 國 光 高 級 中 學 113學 年 度 第 二 學 期  
校 務 通 告  第 六 週   114.3.17~114.3.21 

教務處 
一、 114 年 3 月 25 至 26 日（星期二至三）為段考週，全校第 8 節暫停實施一週。再次提醒，應試規定修正為鐘「響」開始作答，

鐘「響」停止作答並收卷。另外請同學務必攜帶學生證或含照片之有效證件應試。 
二、 113 學年度校內國語文動態類競賽（國語演說、臺灣台語情境式演說、國語朗讀、臺灣台語朗讀）於 114 年 3 月 28 日(星期五)

辦理，請參賽同學務必依指定時間到達比賽場地。 
三、 獎助學金申請資訊： 

(一) 各項獎助學金申請資詳情請至「本校網頁/獎助學金專區」查看。需由學校統一申請之獎助學金，請同學備齊申請資料，並於

學校收件期限內交至註冊組。 
序號 獎助學金名稱 截止日期 
1 高雄市模範父親協會 114 年度在學優秀青年 高中、職生奬學金 114 年 3 月 31 日(星期一) 
2 財團法人黃昆輝教授教育基金會 114 年度「寶佳高中學生獎學金」 114 年 4 月 1 日(校內) 
3 財團法人白曉燕文教基金會「113 學年度第一學期警察子女獎助學金」 114 年 4 月 20 日(星期日) 
4 國立中央大學大氣科學學系「『鄧念濠校友』清寒優秀學生入學獎學金」 錄取入學後申請 

(二) 各項升學資訊詳情請至「本校網頁學生園地/升學資訊專區」查看。 
重要提醒：切勿於各升學管道報名作業期間，安排出遊行程。 

(三) 高中：大學（科大）申請入學簡章修正： 
1. 國立臺東大學「華語文學系 」(校系代碼 038102)第一階段學測科目社會篩選倍率原為「1 倍」更正為「4 倍」。 
2. 中臺科技大學理系(志願代碼：220001)複試人數調整為 174 名。 

(四) 各校招生說明會資訊： 
校名 時間及方式（地點） 報名網址 

臺北醫學大學護理學院 114 年 3 月 30 日(星期日)台北醫學大學，上午

場：9 時至 14 時；下午場：12 時至 17 時。 
https://forms.gle/FM4uXT3uz1mW1RBS9 

(五) 各校單獨招生或進修部招生資訊陸續公告中，詳情請自行上網查看。 
校名 報名時間 

國立臺灣藝術大學進修學士班 表演藝術學院：114 年 3 月 6 日(星期四)14 時至 3 月 18 日(星期二)16 時 30 分止 
其他學系：114 年 5 月 8 日(星期四)14 時至 5 月 20 日(星期二)16 時 30 分止 

國立臺灣師範大學「工業教育學系學士

班公費專班」 
114 年 5 月 5 日(星期一)至 5 月 12 日(星期一) 

義守大學進修學士班 甄審入學：114 年 3 月 24 日(星期一)至 6 月 23 日(星期一)止 
申請入學：114 年 6 月 30 日(星期一)至 8 月 18 日(星期一)止 

德明財經科技大學日間部四技單獨招生 114 年 8 月 7 日（星期四）10 時至 8 月 13 日（星期三）至 17 時止 
(六) 國中： 

1. 國三同學將於 114 年 3 月 24 日（星期一）上午 10 時至 4 月 11 日（星期五）下午 5 時進行第二次模擬志願選填，請國三同學

於期限內上網（https://kh.entry.edu.tw）點選報名系統進行選填，也請各班導師於選填期間協助督導同學選填。 
2. 114 學年度高雄區高級中等學校免試入學多元項目積分採計截止日期為 114 年 5 月 15 日，尚未達到 40 分的學生，請把握時間

積極爭取。 
(七) 因應高三學生升學時程， 113 學年度第 2 學期高三學生「學習歷程檔案」作業期程如下，請高三學生及任課教師確實依照期

程完成各項作業。 
1. 學生上傳（含送出認證）課程學習成果－114 年 3 月 1 日起至 4 月 2 日止。 
2. 教師認證課程學習成果－114 年 3 月 1 日起至 4 月 7 日止。 
3. 學生勾選（課程學習成果、多元表現）－114 年 4 月 8 至 9 日止。 
4. 學生收訖明細確認－114 年 4 月 12 至 16 日止。 

(八) 第一次定期評量成績輸入通知： 
請全校高、國中任課教師於 114 年 3 月 18 日起至 4 月 1 日前完成第一次定期評量成績輸入（高中部含平時評量成績），輸入完

成後應再確實檢查核對，避免輸入錯誤，影響學生權益。 
 
學務處 
一、 生活常規宣導： 

(一) 請同學入校後手機應保持關機或靜音，若需使用應經師長同意後方可使用，上課期間請勿使用手機上網、玩遊戲等，違者依

校規予以處分。 
(二) 請同學留意自身言行舉止，建立良好溝通習慣，共同努力營造友善校園，切勿因個人一時衝動或喜好而肇生使他人身心不愉

快、不舒服或身體傷害之情事。同學如遭遇類似事件，也請通報導師或學務處協處。 
(三) 午休時間請於教室安靜午休，如有公務不在教室請事先完成公出單簽核並隨身攜帶。請各班風紀股長掌握午休出缺席狀況，

並確實將人數統計數據填寫於黑板上。 
(四) 上學期間（7 點至 8 點 10 分）人車分流，避免肇生危安事件，請教職員工務必配合，駕駛車輛一律從側門入校。同學請一律

從大門及後門入校，大門兩側人行道現正施工中，請同學及家長注意安全。 
(五) 同學如有離校需求，請務必完成外出單填寫及核章作業，俾利警衛室查驗放行，如當日已請假而有返校需求，離校時亦須完

成外出單填寫及核章作業，避免肇生誤解。 
(六) 請同學確遵本校學生訂購外食管理要點，舉凡班級活動、家長外送、社團活動或其他校內活動有訂購外食需求者，均須填寫

申請單並經核定後，始可將外食攜入學校。 
(七) 請同學確實遵守本校學生在校作息時間律定禁止到球場打球之時段，另從事運動僅能利用運動場，請勿在教學區打球。 

https://forms.gle/FM4uXT3uz1mW1RBS9


(八) 請同學確依本校作息時間於指定地點實施班級活動，如有短暫離開需求，務必事先讓該時段負責之教師知悉並同意，使得離

開現場，俾利教師即時掌握人員動向，避免肇生維安事件。 
(九) 於校內實施各項活動時，請務必隨時注意安全，切勿於各教學大樓及其周邊道路奔跑、進行球類運動或其他激烈遊戲，避免

肇生維安事件。 
二、 訓育組公告 

(一) 113 學年度母親節感恩活動開始囉！歡迎大家踴躍參加！請各班班代協助彙整、填妥卡片索取單，並於 114 年 3 月 20 日(星期

四)中午 12:30 一併繳至學生會社團辦公室(體育館女廁上方)予學生會幹部。 
(二) 畢聯會成員現正招募中，請有意願成為畢聯會一員的高三畢業生填寫報名表單(請掃 Qrcode) 歡迎加入畢聯會，一

起籌備令人感動又難忘的畢業典禮吧！ 
三、 社團活動組公告 

(一) 高一、二班際排球競賽：各班體育股長請於 114 年 3 月 17 日(星期一) 12 時 30 分至體育館進行抽籤。排球競賽實

習裁判請於 114 年 3 月 18 日(星期二) 12 時 30 分至排球場參加講習。 
(二) 114 年高雄市國民中學大隊接力錦標賽，請 104、206 及 302 於 114 年 3 月 18 日(星期二)7 時 30 分至油小操場進行集訓。3

月 20 日(星期四)12 時 30 分至國光館前集合，穿著夏季運動服。 
四、 環境維護 

(一) 請各班外掃區的同學務必於 15:10 至 15:25 至掃區打掃，打掃後請將掃具擺放整齊，畚箕倒置避免雨後積水孳生病媒蚊。 
(二) 近期流感、諾羅病毒及腸胃炎疫情升溫，請同學中午用餐前務必以肥皂洗手，取用午餐時請配戴口罩；如有發燒症狀，請於

退燒一天後再到校，落實「生病不上學」，保護自身、同學及家人健康。 
(三) 班級倒垃圾時間為每日早上 9 時至 9 時 10 分，請負責倒垃圾同學每日依上述時間丟棄垃圾。 
(四) 請勿在廁所垃圾桶及校園太空包中丟棄一般垃圾。 

五、 防疫專區 

(一) 請各班務每週定期落實消毒工作，以普力 600 消毒教室桌面、講桌、門把等處，以 1：100 稀釋漂白水拖地，請服務股長確實

督促。 
(二) 各間廁所如需補充洗手乳時，請將空瓶拿至學務處衛生組添加，請勿將空瓶丟棄。 
(三) 近期天氣回暖，同學在戶外活動時建議穿著長袖長褲，預防蚊蟲叮咬。 

六、 淨零綠生活宣導 
(一) 自備環保餐具：減少一次性產品的垃圾量和製造與處理廢棄餐具時的能源消耗；同學中午用餐時如未帶餐具可至衛生組借用

環保餐盒。 
(二) 惜食減少浪費：取用營養午餐時應適量，減少廚餘的產生。如菜餚有問題應立即至學務處或健康中心反映。 
(三) 營養午餐有任何問題，請立即至學務處補發或更換備品。 
(四) 同學如清洗餐具、刷牙或拖地時，使用後請隨手關閉水龍頭，節約用水。 

七、 健康促進： 
(一) 每週二、四 17 時 30 分後，體育館開放打羽球，同學可於放學後運動，抒發壓力。 
(二) 每週三、五 16:20 至 17:10 舉辦健康促進體態控制班，有意願者請至衛生組洽詢（名額有限） 

 
總務處 
一、 平日晚上及假日教室不開放使用，班級或社團若有使用需求請填寫教室借用單，並由教師到場督導。 
二、 請各班負責開關後同學，借還鑰匙時務必確實簽名，並於放學時關閉門窗，執行情形將列入各班秩序成績考核。 
三、 電動自行車及機車請依規定申請停車證，停放位置為前車棚，每學期停車費為 55 元。 
四、 班級教室若有設備損壞，請上網填寫報修單或至總務處通報。 
五、 綜合教學大樓進行地坪整理作業，會有大型機具在工地施工，請師生勿進入施工區域，注意安全。 
六、 【用電安全宣導】校園教學空間插座僅提供教學設備使用(如筆記型電腦、電風扇等設備)，同學私人電器設備(如手機、行動

電源等設備)，請勿使用教室電源插座。 
 
輔導室 
一、 高三「模擬面試」報名表已由輔導股長公告於班級，報名至 114 年 3 月 20 日(星期四)，不接受補報名，請導師協助推廣。 
二、 國三模擬志願選時間為 114 年 3 月 24 日至 4 月 11 日，選填期間請導師主動關心學生選填情形，並轉知家長模擬志願時程。 
三、 「測驗應用於志願選填輔導」國三導師說明會訂於 114 年 3 月 28 日(星期五)午休，地點為導師辦公室。 
四、 【高三行事曆更動通知】 

原訂 114 年 3 月 28 日(星期五)第 5 至 6 節辦理之「生涯能力培養講座─談申請入學第二階段口語及書面自我行銷策略」與 4
月 18 日(星期五)學務處辦理之「交通安全講座」對調，講座地點皆為八德館六樓演講廳。 

五、 「技藝教育課程遴薦方式暨技藝教育升學資訊」國二導師說明會訂於 114 年 4 月 11 日(星期五)午休，地點為導師辦公室。另，

114 學年度第一學期技藝教育課程推薦作業(推薦對象：國二生)於 114 年 4 月 14 至 18 日辦理。 
 

圖書館 
一、 114 年 3 月 19 日(星期三)第 5-7 節圖書館辦理「如何運用 Notion 自主學習」，講師:路竹高中許鐵鐘老師，歡迎師生踴

躍參與。 
二、 114 年 4 月 11 日(星期五)班會時間第 5 節，實施高二「好書分享」跑班活動，請各班分享學生預先準備簡報，請圖資

股長於 4 月 18 日前交回「好書分享紀錄表」。 
三、 114 年 3 月 27 日(星期四)第 6、7 節辦理閱讀教育教師增能研習。邀請台南市中山國中何憶婷老師蒞校，講題為「說明文閱讀

理解策略：如何指導學生讀懂自然與社會課文」，地點：國光館二樓小會議室，研習代碼：4938096，歡迎老師一同參與。 
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