
 

 

圖資股長領書： 

1.點收 

圖資股長清點圖書數量 

確認無誤後於申請表上簽名 

2.發書 

圖資股長將圖書搬回班上 

依座號發給同學並請同學在申請表上 

依所領圖書的圖書編號簽名 

3.貼還書提醒公告 

將還書提醒公告貼於教室佈告欄 

4.繳回申請表 

圖資股長 1 日內將同學簽完名的申請表 

繳回圖書館櫃檯 

 

 

借閱期限到期前 

歸還圖書 

續借 

(限續借 1次) 

圖資股長將圖書搬至

圖書館櫃檯 

 

 

圖資股長填寫申請表 

請導讀老師及導師簽章後 

將申請表交至圖書館櫃檯 

並與館員約定領書時間(限當日) 

 

圖書館利用上課時間

將圖書刷借入系統 

圖資股長至圖書館櫃檯 

表示要續借 

 

圖書館將圖書刷還 

圖書館在流通系統內依次續借

並更改申請單還書日期 

即使圖書沒有收齊 

也請將收到的圖書在應還日期前歸還噢！ 


