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國立中山大學附屬國光高級中學 
114學年度第一學期第 4次導師會議紀錄 

壹、時間：114年 12月 1日（星期一）7時 30分 

貳、地點：國光館二樓大會議室 

參、主持人：張主任毓棻                              紀錄：巫孟珊 

肆、出(列)席人員：如簽到表 

伍、主席致詞：略 

陸、上次會議(臨時動議)決議及執行情形： 

項次 臨時動議 執行情形 

一 

102 班導師：建議提供各班關於芬普尼毒蛋相關安心宣導文

宣。  

學務處回覆：依主管機關函文指導事項賡續辦理。 

照案執行 

二 
203 班導師：建議調（代）課作業能發放紙本通知。  

教務處回覆：提醒教學組長爰往例辦理紙本通知作業。 
照案執行 

 

高三甲導師：校務通告關於定期評量期程之內容有誤，建議

更正。  

教務處回覆：提醒教學組長修正。 

照案執行 

 

301 班導師：是否能管制學生於午餐時間不得至販賣機購買

食品？  

學務處回覆：該時段無法強制學生不得至販賣機購買食品，

惟仍請導師向學生宣導應以營養午餐為主。 

照案執行 

柒、業務報告：詳如校務通告(附件) 

一、學務處： 

(一)高三學生即將參加學測，請考生注意身體健康，各班落實清消工作，

降低水痘及流感傳染率。學生若出現身體不適現象，建議在家休息。 

(二)人事室差勤宣導內容摘要，本校教師應依規定每日出勤滿 8 小時，導

師以學生作息時間為準。請導師於午休期間確認學生出缺席狀況。導

師若請假，務必告知學生代理導師以確保發生緊急狀況時能立即處理。 

(三)關於「學校之學生陳述意見表件格式及使用時機應注意事項」說明，

凡涉及學生受獎懲事件之隱私資料均應保密；學生發生重大違規或特

殊行為時，應即時通知家長或監護人，並提供適切之輔導措施；學生

陳述應以釐清案情為目的，並尊重學生意願。本校學生事件陳述書提

供各位教師參考使用。 
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(四)學生在校完成請假程序後應立即離校，不應在校園遊蕩或圖書館自

習。學生請假，若返校處理事情後須離校，應填寫外出單。  

(五)114 學年度第二學期社團轉社登記日期為 114 年 12 月 1 至 5 日，請有

意願轉社之學生到學務處登記。 

(六)學校已完成公費流感接種，請尚未接種之學生於 114年 12月 5日前持

補接種通知單至合約醫療診所完成施打。  

(七)學校持續推動廚餘減量，請學生適量取用營養午餐，並將取用之午餐

食用完畢。 

二、教務處：  

(一)第二次定期評量已結束，請各位教師於規定時間完成平時成績及定期

評量成績輸入。  

(二)定期評量期間，請各位導師務必於當日 8時 10分前告知教務處缺席學

生資料，以利安排後續補考事宜。 

三、總務處： 

(一)和平館教室安裝窗簾工程訂於 114年 12月 13至 14日施工，請各班妥

善保管貴重物品。 

(二)近期學校水費暴增，查其原因疑為和平館前地下管線漏水，目前已完

成修繕。請導師協助宣導注意教室外水龍頭是否關緊，避免水資源浪

費。 

(三)學生未經同意私接學校用電屬侵占行為，教學空間插座僅提供教學設

備使用。 

四、圖書館： 

(一)114年 12月 12日(星期五)實施高一、高二好書分享跑班活動，請各班

分享學生提早準備，圖資股長於 12 月 19 日(星期五)前交回好書分享

紀錄表。 

(二)114學年度「允文允武」閱讀暨運動達人競賽，請國一、國二有意願參

賽的學生至閱讀推動教師辦公室報名。 

捌、提案討論：無。 

玖、臨時動議： 

(一)高三乙導師：關於和平館電梯使用，偶有發生學生未經允許而不當使

用之情事。本校是否能訂定未經完成申請程序不當使用

者之相關罰則。 

高二丁導師：本校電梯感應器是否能查詢刷卡紀錄? 
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總務處回應：本校電梯感應器無法紀錄使用者，總務處儘快修訂本校

電梯使用管理注意事項，並會辦學務處修訂本校學生獎

懲要點。 

(二)203班導師：導師請假申請單上註記起迄時間之原則為何? 

305 班導師：依規定教師在校時間應出勤滿 8 小時，國中導師 7 時 30

分到校，中午看學生用餐及午休。考量第八節非正式課

程，導師下午請假起訖時間是否需到第八節時段。 

學務處回應：依本校教師出勤管理實施要點第四點略以，本校教師應

依規定每日出勤以滿 8小時，每週出勤以滿 40小時為原

則，兼行政職務教師、專任教師自 8時起至 17時止並配

合行政職務、學生需求時間為準；導師則以學生作息時

間為準。 

拾、校長指導： 

一、高三學測考期將近，請導師協助指導學生讀書策略及關懷學生心理狀態，

必要時請轉介輔導室協助處理。 

二、八德館南側各樓層正進行廁所整建工程，請學生經過工地時務必注意安全。 

三、班級上外堂課時，請學生謹記關閉教室電燈及門窗。 

拾壹、散會：8時 10分。 





國 立 中 山 大 學 附 屬 國 光 高 級 中 學 114 學 年 度 第 一 學 期  
校 務 通 告  第 十四 週   114.12.1~114.12.5 

教務處 
一、 升學資訊：各項升學資訊詳情請至「本校網頁學生園地/升學資訊專區」查看。 

二、 高中 

(一) 115 學年度離島地區居民及原住民籍高級中等學校應屆畢業生升學國（市）立師範及教育大學聯合保送甄試，報名時間（校內

收件）：114 年 12 月 1 日（星期一）至 12 月 8 日（星期一）止，詳情請上網查看簡章。 

(二) 115 學年度四技二專特殊選才入學聯合招生，採網路個別報名，報名時間：114 年 12 月 15 日(星期一)10 時起至 12 月 19 日（星

期五）17 時止，招生詳情請上網（https://www.jctv.ntut.edu.tw/enter42/s42/）查詢。另於 114 年 12 月 8 日 10 時至 12 月 12 日

17 時開放練習版「網路報名系統」供考生練習（正式版 12 月 15 日 10 時起上線）。 

三、 114 學年度第 1 學期第二次定期評量成績於 114 年 11 月 25 及 26 日辦理，請全校教師於 114 年 12 月 3 日前完成成績登錄。 

四、 重要提醒：此次定期評量，藝術領域、綜合活動領域、科技領域、健康與體育領域、高中全民國防教育及國中本土語言等領域

科目，皆須登錄成績。 

五、 設備組 

(一) 修正 114 年校內科展繳交作品異動通知，114 年 12 月 8 日(星期一)繳交送展表及科展說明書電子檔(pdf 檔)(今 114 年起科展校

內初選不需繳交海報檔)。科展校內初選的甄選，學生以簡報進行報告。詳細訊息請參閱學校網站: https://reurl.cc/4b43jR。 

(二) 請圖資股長協助班教室內資訊講桌及投影設備、使用電腦撥放音效、網路等，如有無法順利使用請至學校網頁報修填報損壞情

形。網址: https://reurl.cc/OmzgA3。 

(三) 請有借用專科教室教師及班級，課程結束後請請務必派同學檢查環境並清潔(如黑板要擦拭、椅子要靠攏)等，讓下一個使用的

班級有好的學習環境。 

學務處 
一、 生活常規宣導： 

(一) 請同學留意自身言行舉止，建立良好溝通習慣，共同努力營造友善校園，切勿因個人一時衝動或喜好而肇生使他人身心不愉快、

不舒服或身體傷害之情事。同學如遭遇類似事件，也請通報導師或學務處協處。 

(二) 上學期間（7 點至 8 點 10 分）人車分流，避免肇生危安事件，請教職員工務必配合，駕駛車輛一律從側門入校。同學請一律從

大門及後門入校。 

(三) 同學如有離校需求，請務必完成外出單填寫及核章作業，俾利警衛室查驗放行，如當日已請假而有返校需求，離校時亦須完成

外出單填寫及核章作業，避免肇生誤解。 

(四) 同學騎乘各種車輛請確實佩戴安全帽，並遵守交通規則，提升自我保護安全意識。 

(五) 請同學確實遵守本校學生在校作息時間律定禁止到球場打球之時段，另從事運動僅能利用運動場，請勿在教學區打球。 

(六) 請同學確依本校作息時間於指定地點實施班級活動，如有短暫離開需求，務必事先讓該時段負責之教師知悉並同意，使得離開

現場，俾利教師即時掌握人員動向，避免肇生維安事件。 

(七) 於校內實施各項活動時，請務必隨時注意安全，切勿於各教學大樓及其周邊道路奔跑、進行球類運動或其他激烈遊戲，避免肇

生維安事件。 

二、 社團活動組 

(一) 2025 空中英語教室與天韻~聖誕晚會(高雄場)，114 年 12 月 5 日(星期五)19:30 在 高雄靈糧堂榮耀廳(高雄市左營區文川路 157

號 2 樓)舉辦，活動網址 https://ortv.kktix.cc/events/sctp01。 

(二) 114 學年度第二學期轉社辦理日期為 114 年 12 月 1 日(星期一)至 5 日(星期五)，請有意願轉社的同學至學務處登記。 

(三) 國立臺東大學 115 學年度重點運動項目績優學生單獨招生相關訊息。報名日期：115 年 1 月 5 日(星期一)9 時起至 2 月 23 日(星

期一)16 時止。 

三、 環境維護 

(一) 每日 15 時 10 分至 15 時 25 分打掃時間，請同學至負責的掃區打掃，打掃完畢後務必將掃具擺放整齊，畚箕倒置以免積水，以

防登革熱病媒蚊孳生。 

(二) 營養午餐保溫袋請於 09：10 前放置在餐檯下層，並於用餐時收入教室存放，請指派值日生將餐檯擦拭乾淨。 

(三) 請勿將人工垃圾丟棄於廁所及太空包中，請拿回教室分類。 

(四) 放學後留下來打球的同學，請勿於綜合球場及水泥地排球場遺留垃圾。 

(五) 班級資源回收垃圾如：飲料、牛奶瓶及優格杯要先沖洗後才能丟棄，如未清洗回收室會退回，寶特瓶液體要倒掉後踩扁。 

(六) 同學如廁後，請將濕紙巾及衛生紙丟入垃圾筒，勿沖入馬桶中，以免阻塞回流。 

(七) 廁所洗手台的洗手乳若使用完，可拿至衛生組添加，請勿將空瓶丟棄。 

(八) 本校已於忠孝館、信義館、仁愛館及四維館設有不鏽鋼洗碗槽，可先用衛生紙擦拭後就近清洗餐具，勿於廁所洗手台清洗。請

勿到八德館廁所旁的洗手台清洗餐具或倒入廚餘，違者依校規處分。 

(九) 飲水機為顧及衛生及安全，限以適當容器接水飲用，不得直接以手、口等身體部位直接飲用，亦不得泡麵、泡茶…及其他非飲

用之用途。 

四、 防疫專區 

(一) 取用營養午餐時建議佩戴口罩，請勿交談。 

(二) 如有發燒症狀，請於退燒一天後再到校，落實「生病不上學」，保護自身、同學及家人健康。 

(三) 鼓勵尚未接種公費流感疫苗同學，於 114 年 12 月 5 日(星期五)前持補接種通知單至合約醫療診所接種公費流感疫苗。 

五、 淨零綠生活宣導 

(一)自備環保餐具：減少使用一次性餐具產生之垃圾；同學中午用餐時如未帶餐具可至衛生組借用循環餐盒，使用後清洗乾淨再

歸還。 

(二)為推行廚餘減量，請同學適量取用營養午餐，將取用的營養午餐吃光，共同減少廚餘產生， 建立「綠色飲食」的生活習慣 ，

從源頭減少食物浪費。 

六、 健康促進：每週二、四 17 時 20 分體育館開放打羽球，同學可於放學後運動，抒發壓力。 

https://www.jctv.ntut.edu.tw/enter42/s42/）查詢。另於114年12月8日10時至12
https://reurl.cc/4b43jR


總務處 
一、 平日晚上及假日教室不開放使用，班級或社團若有使用需求請填寫教室借用單，並由教師到場督導。 

二、 請各班負責開關門同學，借還鑰匙時務必確實簽名，並於放學時關閉門窗，執行情形將列入各班秩序成績考核。 

三、 電動自行車及機車請依規定申請停車證，停放位置為前車棚，每學期停車費為 55 元，一學年 110 元。 

四、 班級教室若有設備損壞，請上網填寫報修單或至總務處通報。 

五、 校園教學空間插座僅提供教學設備使用(如筆記型電腦、電風扇等設備)，同學私人電器設備(如手機、行動電源等設備)，請勿使

用教室電源插座。未經同意私接學校用電屬侵佔行為，經勸導不改善或造成設備損壞者，依校規懲處。 

六、 近來巡堂時發現，室外課程教室未上鎖、電燈及電扇未關閉情形，請各班負責同學確實關閉門窗及電器。 

七、 和平館電梯為無障礙設施，優先提供行動不便、師長及貨物使用，學生請使用樓梯上下樓。 

八、 和平館周圍高壓磚區域因學生走動頻繁，規劃行人徒步區， 車輛請勿進入。 

九、 和平館窗簾預定於 12 月 13 日至 14 日進行安裝作業。 

 

輔導室 
114 年 12 月 10 日（星期三）、114 年 12 月 17 日（星期三）之 12 時 20 分至 13 時 15 分辦理星光養成班-學生守門人工作坊，地點為

八德館二樓團輔室，講師為呂欣蓓心理師，請同學踴躍報名參加，參加同學由輔導室請公假。 

 

圖書館 
一、 圖書館 114 年圖書館第二批購書及國教署補助購置的新書已全部編目上架，共有中文圖書 449 冊、視聽資料 6 片，歡迎大家借

閱。詳細書目資料請參看圖書館新書通報。 

二、 本校學生畢業前需進行一次 18 週自主學習(高一下時每位學生已有進行過)及參加一次成果展發表(靜態或動態都

可)，若高三學生尚未參加過發表，請務必報名 115 年 2 月份辦理之自主學習成果展，活動實施辦法將於 12 月下旬

公告，115 年 1 月份開始報名。 

三、 12 月 12 日班會第 5、6 節，實施高一、高二「好書分享」跑班活動，請各班分享學生預先準備簡報，請圖資股長於 12 月 19

日前交回「好書分享紀錄表」。 

四、 高雄市政府教育局辦理 114 學年度「允文允武」閱讀暨運動達人競賽，活動訊息如下，有意願報名的國一、國二生請至國光館

專任辦公室找閱讀推動教師報名。 

(一) 競賽時間：115 年 3 月 7 日（星期六）。 

(二) 競賽地點：中正國防幹部預備學校。 

(三) 本校報名截止日期：至 114 年 12 月 4 日止，採學校團報方式報名。 

(四) 參賽對象：國中一、二年級學生。 

(五) 競賽項目：路跑競技賽、籃球、跳繩、閱讀素養能力檢測、寫作能力檢測。 

五、 本校高中部學生參加 1141009 梯次「全國高級中等學校閱讀心得寫作比賽」的成績揭曉。本次共有 36 篇作品參賽，其中榮獲

特優 1 篇、優等 7 篇、甲等 8 篇，合計 16 篇作品獲獎。 

 
 

https://library.kksh.kh.edu.tw/webopac/Xstbs.aspx?dc=6&fc=1&n=5

	114學年度第一學期第4次導師會議紀錄.pdf
	114-1第4次導師會議紀錄(簽)
	第14週校務通告 (1)

