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國 立 中 山 大 學 附 屬 國 光 高 級 中 學 
1 1 4 學 年 度 第 2 學 期 第 6 次 導 師 會 議 紀 錄 
壹、時間：115年 6月 15日（星期一）7時 30分 

貳、地點：國光館二樓大會議室 

參、主持人：張毓棻學務主任 

肆、出(列)席人員：如簽到表                      紀錄：柳富閔生輔組長 

伍、主席致詞：略 

陸、上次會議(臨時動議)決議及執行情形： 

項次 臨時動議 執行情形 

一 

高一甲導師： 考量現今升學管道已趨多元，學生參與競

賽與營隊有助於累積學習歷程，但本校現

行規定須進入複賽後方能核予公假。建議

學校適度放寬公假認定標準，當學生因參

賽需接受教師指導或參與初賽時，即可核

予師生公假，以鼓勵學生多元發展與積極

參與競賽。 

學務處回應： 現行並未限制須複賽方核公假。依據本校

學生請假規定，學校指派或核定，代表學校

參加校外競賽之學生可核予公假。若係個

案自由報名初賽有公假需求，可請指導老

師協助專案簽呈，兼顧學生課業之學習。 

照案執行 

二 

高三戊導師： 離校程序單涉及多項檢核與行政程序，是

否能提前處理檢核表等相關事宜，以利學

生順利完成離校手續，避免影響畢業證書

領取時效。 

學務處回應： 離校程序單可視需求以處室為單位分別列

印，同步進行離校流程，收齊後交至教務處

註冊組以領取畢業證書。 

照案執行 

三 

高三丁導師： 高三學生至校外面試之公假是否能放寬？

依現行規定至南部學校面試只核予半天公

假，故學生需額外請個人事假提早出發，恐

因請事假影響全勤獎項。 

學務處回應： 刻正進行本校學生請假規定修正案。 

照案執行 
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四 

高三丙導師： 6 月 5 日(星期五)畢業典禮當天，導師需

於第四節返回班級頒發畢業證書，但若導

師該時段尚有其他年級課務，想詢問課務

處理方式為何？ 

學務處回應： 導師當日課務請洽教學組協助處理。 

照案執行 

柒、業務報告：詳如校務通告(附件) 

一、 學務處： 

（一） 請各班導師每月進入成績查詢系統了解學生懲處情形並提醒學生。 

（二） 提醒導師，針對學生輔導管教可參閱教師輔導與管教學生要點之教

師一般管教措施辦理，並提醒需特別注意言行，勿因一時氣憤，而

做出不合宜之舉動，造成管教或言行不當情形出現，反而將自身處

於不利之局面。 

（三） 校園性別事件、校園霸凌防制及不當管教（含不適任教師）均為現

在各學校非常重視的問題，請各導師應了解相關法規，避免觸犯。 

（四） 暑假期間學生活動安全注意宣導事項摘要如后，協請各位導師加強

宣導： 

1. 詐騙防制：加強宣導「防詐騙三不三要原則」-不聽來源不明資訊、

不加陌生投資群組、不用保證獲利 APP或投資平台、要警覺、要查

證、要報警。 

2. 交通安全：提醒學生騎乘機車、微型電動二輪車、自行車等務必注

意安全，駕駛期間應遵守交通規則，減速慢行，切勿疲勞及危險駕

駛。 

3. 工讀安全：遵循三要準備、七不原則—「要確定、要存疑、要告知」、

「不繳錢、不購買、不簽約、證件不離身、不非法工作、不飲用、

不辦卡」，如果發生受騙或誤入求職陷阱，致勞動權益受損，可撥打

當地勞工局電話，請求專人協助救濟權利。 

4. 活動安全：室內活動應選擇安全無疑慮之場所並熟悉逃生路線及逃

生設備，戶外活動皆應審慎作風險評估與安全管理，有充分準備再

出發。從事水域活動應注意「防溺 10 招」及正確救人之「救溺 5

步」。 

5. 藥物濫用防制：對於各式通訊軟體上奇怪的暗語及販售高於平常市

價金額的物品都要提高警覺，避免學生涉入網路販毒或誤觸毒品。 

6. 人身安全：學生若於校內外遭遇校內人員、陌生人或發現可疑人物

跟蹤尾隨，得立即撥打報案電話（110）、通知師長或快速跑至人潮

較多地方或最近便利商店，大聲喊叫吸引其他人的注意，尋求協助。 

7. 居住安全：留意居家防火、用電安全。 

8. 資訊素養與倫理教育：提醒學生安全上網、網路使用行為及時間管

理等問題，避免過度依賴 3C產品。 
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9. 網路賭博防制：主動關心學生，並加強對學生的關懷與輔導，如發

現學生有異常情事，即積極介入處置與輔導，避免因網路誘惑而落

入陷阱或衍生其他偏差行為。 

10. 犯罪預防：提醒同學切勿從事違法活動、加強兒童及少年性剝削防

制教育宣導、遊戲用槍防制。 

11. 校園傳染疾病及師生健康：宣導傳染病防治措施、登革熱防治措施、

預防熱傷害、視力保健、菸檳防制、避免食品中毒。 

12. 自殺防治：宣導正確求助觀念與求助流程，使學生瞭解可獲得協助

之資源，以透過主動求助過程獲得解決問題，提醒家長提高敏感度，

視需要可聯繫學校協助轉介，或適時向當地衛生局或自殺防治中心

尋求協助，或可運用衛生福利部安心專線 1925或 1995，24小時免

費諮詢服務。 

13. 學生發生意外事件之通報與聯繫管道：請協助宣導本校校安電話

07-3012365，均有專責值勤人員實施 24 小時輪勤，協處突發校安

事件。 

二、 教務處： 

（一） 期末考將屆，請各位導師協助提醒各科負責命題之教師及早完成命

題及審題作業。 

（二） 請各位導師協助提醒各科教師賡續管制成績上傳作業。 

（三） 離校程序單作業請先以同一處室各承辦人員均完成核章後再至下

一處室辦理，請明年畢業班級之導師協助管制，另請依逐級原則辦

理，切勿有越級情事。 

三、 輔導室：請各位導師管制於 115 年 7 月 3 日前完成學生輔導紀錄線上 B

表填寫作業，原規劃每位學生一學期至少要有一筆紀錄，現調整為每位學

生一學年至少有一筆紀錄即可，再請導師配合辦理。 

四、 圖書館：圖書館刻正辦理下學期自主學習計畫審查事宜，另如有學生規劃

於下學期辦理成果發表，請學生管制於 115年 6月 23日前完成資料填報

作業。 

五、 雙語部：雙語部英語互動活動現開放全校教職員工亦可參加，請有興趣的

同仁至雙語部領取集點卡參加集點活動，活動預計至 7月底截止。 

捌、提案討論：無。 

玖、臨時動議：無。 

拾、主席結論： 

一、 感謝導師這學期的辛勞，本校預於 115年 6月 17日晚間假東方宴海森會

館舉行本學年度謝師宴，請同仁們共襄盛舉。 

二、 請導師持續掌握學生曠課及請假情形，確依相關規定辦理通報作業。 
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拾壹、散會：8時 10分。 








