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國立中山大學附屬國光高級中學 108 學年度第二學期第 1次主管會議紀錄 

壹、時間：109年 2月 3日 9時整 

貳、地點: 國光館 2樓會議室 

叁、主持人: 陳校長修平 

肆、出席人員:如簽到表                                        紀錄:趙立人  

伍、主席致詞： 

  一、為因應嚴重特殊傳染性肺炎，本校業於 109年 1月 30日成立防疫小組，並擬

訂相關防疫措施，請相關單位確實執行。 

  二、歡迎張文凱老師接任秘書乙職，加入行政團隊。 

陸、列管事項執行情形:無。 

柒、上次會議提案討論決議事項執行情形：無。 

捌、上次會議裁示事項執行情形：無。 

玖、業務報告： 

【教務處(國中部)】 

一、108 學年度第二學期開學時間順延兩週至 2 月 25 日(星期二)，休業式調整至 7

月 14日(星期二)，並取消 2月 15日補課。各項升學管道日期未異動。 

二、109 寒假教師返校備課日調整為 2 月 21 日(星期五)，上、下午場次研習內容不

變。 

三、109寒假返校日調整為 2月 24日(星期一)早上 8時整到校。 

四、108學年度第 1學期高中部補考調整為 2月 24日(星期一)早上 10時起，各科補

考成績輸入期限為 2月 25日 13時 30分，之後請高三學生校對成績，期於 2月

27日前完成，俾利成績上傳。 

五、未列入補考時間的科目，請任課老師盡速與學生取得聯繫通訊，務必於 2 月 25

日中午前完成補考。 

六、外聘惠文高中蔡淇華主任講座，高中部任課老師研習：「為學生造就發光的學習

歷程，然後，老師也會發光」， 調整為 3月 5日(星期四)第 7-8節。 

七、108學年度第 2學期行事曆，待高雄市政府教育局因應調整公告後，再更新公告。 

 

【學務處】 

一、原訂 109年 3月 23日至 25日國二露營活動照常實施。 

二、108學年度第 2學期國、高中部游泳課程，是否調整，將密切注意主管機關之最

新應變措施。 

三、各項國三大型活動計畫，擬調整至國中教育會考後實施，更新日期後重新公告。 

四、108學年度第 2學期國、高中部社團活動課程，仍自 3月 13日起實施。 
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五、寒假期間學生旅遊史調查作業，將請導師透過班級群組資訊儘速完成。 

 

【總務處】 

一、指派專人實施校內公用電梯及辦公處室之消毒作業。 

 

【輔導室】 

一、原排定開學後二星期內相關講座活動，延至 6 月底至 7 月中旬實施，更新日期

後重新公告。 

二、108學年度第 2學期國中技藝教育課程，將密切注意實施學校續辦動態訊息。 

 

【圖書館】 

一、圖書館於寒假期間開放時間，仍依原訂上班日每天上午開放半日，提供師生使

用。 

 

【人事室】 

一、「本校寒暑假彈性上班處理要點」：學期結束後一週及開學前一週，行政人員應

全日上班。其餘週次上午各處室人員均應上班，下午每人每週必須出勤二日。 

二、因應高中以下學校延後至 2月 25日開學，有關 108學年度寒假行政人員上班情

形如下： 

(一)109 年 1 月 30 日(星期四)至 2 月 3 日(星期一)彈性上班：上午各處室人員均

應上班，下午彈性輪休，且應留守適當人力（每人需留守 1天下午）。 

(二)109 年 2 月 4 日(星期二)至 2 月 17 日(星期一)彈性上班：上午各處室人員均

應上班，下午彈性輪休，且應留守適當人力（下午每人每週留守 2 天下午）。 

(三)109 年 1 月 23 日(星期四)功能性調整放假，109 年 2 月 15 日(星期六)補行上

班(全日上班)。 

  (四)109年 2月 18日(星期二)至 2月 24日(星期一)應全日上班。 

三、寒暑假實施彈性上班，係平時延長工時於下午彈性輪補休；平時延長工時之時

數不得用於平時補休。故排定於下午彈性輪補休，因業務繁忙無法補休不得報

支加班。 

四、雲端差勤系統上線後，寒假彈性上班期間由人事室統一設定，配合延後 2 週開

學，申請延長服務減少到班起迄日期修正 109年 1月 30日(星期二)起至 109年

2 月 17 日(星期一)止(可補休時數 32 小時)，故行政同仁(教師兼行政人員、職

工)人員下午補休，由個人自行於雲端差勤系統完成請假程序，請假類別請點選

「延長服務減少到班」(限每次使用下午 13-17時)，並點選職務代理人。 
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【主計室】 

一、各處室如尚有需於 109 年 1 月 31 日申報結案計畫案件，請儘速完成核定程序陳

報補助機關。 
 
【秘書】 
一、有關國三班學生於國中會考後，仍須上課至畢業典禮，該期間安排之課程活動

性質，宜考量其興趣吸引力及靜態平和屬性為原則。 

 

拾、提案討論：無。 

 

拾壹、臨時動議:無。 

 

拾貳、主席裁示: 

  一、自 108學年度第 2學期起，每月第一週星期二上午 10時召開行政會議，組長

以上人員參加；其餘各週星期二上午 10時召開主管會議，請ㄧ級主管參加。

(各處室) 

  二、因應 108學年度第 2學期之開學日延至 109年 2月 25日，各處室宜就學校行

事曆業管事項調整修正公布:(各處室) 

    (一)原訂 2月 4日召開擴大行政會議，延至開學前一週擇期實施。 

    (二)原訂 2月 10日學生返校日，延至 2月 24日。 

    (三)原訂 2月 10日教師備課日，延至 2月 21日。 

    (四)原訂 2月 15日高中部學生補考，時間調整為 2月 24日 10時起；國中部學

生補考將於開學後辦理。 

    (五)教務處原訂 2月 20日研習活動延期辦理，研習日期待確定後另行公告。 

    (六) 108學年度畢業典禮，調整至 6月 19日辦理。 

 

拾叁、散會: 10時 30分。 
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