
國立中山大學附屬國光高級中學 98 學年下學期第 3次行政會報紀錄 

壹、時間：99 年 03 月 25 日上午 08 時 30 分 

貳、地點：本校國光館二樓會議室 

叄、主席：趙校長大衛                                  記   錄：胡仲慶 

肆、出席人員：如簽到表 

伍、上次會議執行情形檢討：如附件 

陸、各處室工作報告：略  

柒、校長指示及決議事項： 

一、 「學校經營計畫」自我檢核表，請各主管修訂後送教務處實研組彙整。（教務

處、各單位） 

二、 教師應按課表準時上課並參加本校之班週會、集會、監考、研究會及其他活

動；無法參加者，事先應辦理請假手續；無故缺席者，依程序予書面紀錄。

請相關處室及教師會宣導轉知，確實執行。（教務處、各單位） 

三、 調閱承辦公文請填調案單，如非經辦公文應經業管主任會章。（總務處、各單

位） 

四、 審查推薦鄭涵方老師參加師鐸獎評選。（人事室） 

五、 調閱會計憑證應經主辦會計同意及校長核可。（會計室、各單位） 

六、 同意與東京中華學校締結姊妺校，請秘書室負責聯繫接洽。（秘書室） 

捌、臨時動議：無 

玖、散會（上午 10 時 10 分） 


