
國立中山大學附屬國光高級中學 104 學年上學期第 5 次行政會報紀錄 

壹、時間：104 年 11 月 02 日上午 8時 30 分 

貳、地點：本校國光館二樓會議室 

叄、主席：郭校長啓東                    記   錄：胡仲慶 

肆、出席人員：如簽到表 

伍、上次會議執行情形檢討：如附件 

陸、各處室工作報告：如附件 

柒、主席指示及決議事項： 

(一) 請提供校務（教學、班級經營及學生學習）具體興革意見供參，讓教師感受

行政團隊之企圖心。（秘書室、各處室） 

(二)教務處、學務處及輔導室應相互支援配合，增進學生學習效果。（教務處、學

務處、輔導室） 

(三)公文線上簽核版本，請總務陳主任召集小組成員主管，分頭至高師大附中及

鳯山商工，了解現有兩版本優、缺點，二週內作出抉擇。（總務處、相關處室） 

(四) 為免退件困擾，對外統一收據一律蓋用校印，請依規定填具用印申請表，奉

核後隨同領據送文書用印。（各處室、總務處） 

(五) 鼓勵學生下課多到校園活動舒展身心、促進腦力發展。（學務處） 

(六) 各項活動及演講訊息預告於學校網頁，提供師生及家長參與機會。（圖書館、

各處室） 

(七) 明年中山科學節可結合科普活動擴大舉行，有助本校招生宣導。（教務處） 

(八) 請保全下班前巡邏校園及校舍建築，發現問題立即處理（如關水、關燈）。 

捌、臨時動議：無 

玖、散會（中午 11 時 30 分） 

 


